
Die Klinik Bad Trissl ist eine führende Fachklinik für Onkologie. Sie verfügt über 200

Betten in der Akutmedizin, Rehabilitation, Palliativmedizin und Psychoonkologie/

Psychosomatik.

Was Sie mitbringen:

 Abgeschlossene Berufsausbildung z.B. im kaufmännischen Bereich oder gerne 

Hotelfach 

 Freundliches, gepflegtes und serviceorientiertes Auftreten gegenüber Patienten, 

Mitarbeitern, Besuchern und Anrufern

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

 Empathie im Umgang unseren Patienten und deren Angehörige

 Ausgeprägtes Organisationstalent

 Kommunikationsstärke und Freude im Umgang mit Menschen 

Wie Sie sich einbringen:

 Patientenaufnahme: Aufnahme von stationären Patienten inkl. der 

entsprechenden Formalitäten und Dokumentation 

 Bedienung der Telefonzentrale: Annahme und Vermittlung von ein- und 

ausgehenden Telefongesprächen

 Post: Bearbeitung und Verteilung der Post sowie Hauspost 

 Erfassung und Registrierung von Besuchern und Angehörigen

 Erteilung von Auskünften für Patienten, Besucher und Mitarbeiter vor Ort

 Verkauf von Zeitschriften, Essensmarken etc.

Was wir Ihnen bieten:

 Attraktive Vergütung nach Vereinbarung 

 Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

 Kostenlose Parkplätze vor Ort

 Kindergartenzuschuss bis zu 200 EUR pro Monat

 Unbefristeter Arbeitsvertrag sowie Betriebliche Altersvorsorge

Bewerben Sie sich bei uns!

Mitarbeiter (m/w/d) für den Empfang Voll- oder Teilzeit

Klinik Bad Trissl Facebook und Instagram: Tel. 08033/20-219

Personalabteilung                                     @klinikbadtrissl Fax. 08033/20-291

Bad-Trissl-Str. 73 E-Mail: personal@klinik-bad-trissl.de

83080 Oberaudorf


